
SPRAWOZDANIE Z ZADAŃ ZDROWIA PUBLICZNEGO

Poprawa odrzuconego sprawozdania

e-learning



Weryfikacja sprawozdania

Po zamknięciu sprawozdania będzie możliwa weryfikacja jego poprawności przez jednostkę 
bezpośrednio nadrzędną (np.: Urząd Wojewódzki).

Lista sprawozdań wyświetla się w zakładce „sprawozdania”.



Odrzucenie sprawozdania

W przypadku wystąpienia błędów w sprawozdaniu jednostka nadrzędna ma możliwość 
odrzucenia sprawozdania. Takie sprawozdanie wyświetla się ze statusem „odrzucone”.



Odrzucenie sprawozdania - powód

Jednostka odrzucając sprawozdania wpisuje powód odrzucenia sprawozdania. Powód 
odrzucenia znajduje się nad podglądem sprawozdania.



Poprawienie błędów - interwencja

Błędy należy poprawić w zakładce „interwencje”. Należy wybrać błędnie uzupełnioną 
interwencję za pomocą przycisku „edytuj”, a następnie poprawić pola interwencji zgodnie z 
komentarzem osoby weryfikującej sprawozdanie.



Poprawienie błędów- komentarze do interwencji

Jednostka nadrzędna może pozostawić komentarze dotyczące błędów również w 
interwencji (np. w przypadku gdy błędów jest dużo). Poniżej widok formularza po dodaniu 
komentarzy do pól interwencji. 



Poprawienie błędów- komentarze do interwencji

Komentarze dotyczące błędów, mogą zostać również dodane do działań. Poniżej widok 
formularza po dodaniu komentarzy do pola dotyczącego działania.



Weryfikacja interwencji zdrowia publicznego 
- komentarze

Dodane komentarze pojawią się w formularzu przy polach do poprawy – po najechaniu 
kursorem na ikonę „dymka”.



Weryfikacja interwencji zdrowia publicznego 
- komentarze

Dodatkowo, lista dodanych komentarzy wyświetli się również po naciśnięciu ikony 
„komentarze interwencji”.



Weryfikacja interwencji zdrowia publicznego 
- komentarze

Po poprawieniu danych należy na liście komentarzy nacisnąć przycisk „rozpatrzono” w 
komentarzu dotyczącym poprawionego pola.



Zapisanie interwencji

Po uzupełnieniu wszystkich danych należy zapisać interwencję.



Poprawienie sprawozdania

W systemie są dwa sposoby poprawiania odrzuconego sprawozdania.



1. Sposób na poprawienie sprawozdania:

Po poprawieniu interwencji należy wrócić do zakładki „sprawozdania”. Następnie można 
utworzyć nowe sprawozdanie z zadań zdrowia publicznego – system pobierze aktualne 
dane do poprawionego sprawozdania.



1. Sposób na poprawienie sprawozdania:

Następnie należy wejść w nowe sprawozdanie o statusie „robocze” za pomocą ikony – edycja.

Uwaga: „Robocze” sprawozdanie może pojawić się na końcu listy sprawozdań (np. na ostatniej 
stronie). Można odnaleźć sprawozdanie robocze filtrując po statusie lub roku sprawozdania.



1. Sposób na poprawienie sprawozdania:

Sprawozdanie to należy zapisać.



1. Sposób na poprawienie sprawozdania:

Uwaga: Po naciśnięciu przycisku „zapisz” należy potwierdzić zapisanie wprowadzonych zmian.

Okno potwierdzające zapis może pojawić się na środku wygenerowanego sprawozdania.



1. Sposób na poprawienie sprawozdania:

Po potwierdzeniu zapisu należy zamknąć
sprawozdanie.

Przed potwierdzeniem zamknięcia należy sprawdzić 
poprawność danych w sprawozdaniu (czy zostały 
zaktualizowane wszystkie informacje z 
poprawionych interwencji).

Następnie należy potwierdzić 
zamknięcie sprawozdania. Po kliknięciu 
„tak” sprawozdanie zostanie ponownie 
przesłane do osoby weryfikującej 
Państwa sprawozdanie.



2. Sposób na poprawienie sprawozdania:

Po poprawieniu interwencji należy wrócić do zakładki „sprawozdania”. Następnie można wejść 
w „odrzucone” sprawozdanie z zadań zdrowia publicznego za pomocą ikony – szczegóły.



2. Sposób na poprawienie sprawozdania:

Następnie należy w odrzuconym sprawozdaniu nacisnąć przycisk „popraw” – utworzy się 
wówczas w zakładce „sprawozdania” nowe robocze sprawozdanie. 



2. Sposób na poprawienie sprawozdania:

Następnie należy wejść w nowe sprawozdanie o statusie „robocze” za pomocą ikony – edycja.

Uwaga: „Robocze” sprawozdanie może pojawić się na końcu listy sprawozdań (np. na ostatniej 
stronie). Można odnaleźć sprawozdanie robocze filtrując po statusie lub roku sprawozdania.



2. Sposób na poprawienie sprawozdania:

Sprawozdanie to należy zapisać.



2. Sposób na poprawienie sprawozdania:

Uwaga: Po naciśnięciu przycisku „zapisz” należy potwierdzić zapisanie wprowadzonych zmian.

Okno potwierdzające zapis może pojawić się na środku wygenerowanego sprawozdania.



2. Sposób na poprawienie sprawozdania:

Po potwierdzeniu zapisu należy zamknąć
sprawozdanie.

Przed potwierdzeniem zamknięcia należy sprawdzić 
poprawność danych w sprawozdaniu (czy zostały 
zaktualizowane wszystkie informacje z 
poprawionych interwencji).

Następnie należy potwierdzić 
zamknięcie sprawozdania. Po kliknięciu 
„tak” sprawozdanie zostanie ponownie 
przesłane do osoby weryfikującej 
Państwa sprawozdanie.



Uwaga:
Jeśli użytkownik rozpoczął od utworzenia sprawozdania, a następnie poprawił lub dodał interwencje
należy wejść w zakładkę sprawozdania, a następnie zapisać i zamknąć robocze sprawozdanie.



Poprawienie błędów - sprawozdanie

Poprawione sprawozdanie po zapisie i zamknięciu będzie miało status „ponownie 
zamknięte”.



Poprawienie błędów - sprawozdanie

Jeśli jednostka nadrzędna uzna, że w sprawozdaniu nie występują już błędy to 
sprawozdanie będzie miało status „zaakceptowane”.



Kontakt:

• W przypadku wystąpienia wątpliwości dotyczących sprawozdawczości zapraszamy 

do kontaktu pod adresem mailowym pomoc-profibaza@pzh.gov.pl
lub telefonicznym 666 893 030 lub 604 904 503.

• W przypadku problemów technicznych zapraszamy do kontaktu pod adresem mailowym: 

rejestracje-profibaza@pzh.gov.pl
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